附件1：
安徽财经大学教室借用申请（个人）流程
一、个人办理教室借用流程
1. 登录本科教务系统——个人教务——教室借用——教室借用申请。注意此操作仅用于教师临时借教室（实验室机房），并非调课使用。
[image: C:\Users\Lilu\AppData\Roaming\Tencent\Users\36475798\QQ\WinTemp\RichOle\OC2%}@R1TC`VS2QY$@EOEK2.png]
2. 点击“申请借用教室”
[image: ]
3.在出现的页面里“当前为2021-2022学年春,我需要这样的教室”对话框里输入借用内容后，在“我需要这样的时间”对话框里选择借用的时间，如果借用多个时间段，可以在选择好一个时间段后点“增加新时间片”来添加其他时间，然后点击“查询空闲教室”
[image: C:\Users\Lilu\AppData\Roaming\Tencent\Users\36475798\QQ\WinTemp\RichOle\6@WFP6CTH`JTOTAUVLE8JNN.png]
4.在弹出的对话框里点击“查询”后，即可显示所有可借用教室，选择一间教室后点击“保存”
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