2020年寒假期间值班表
单位：                          填表人：
	序号
	日  期
	星  期
	值班人员
	值班电话
	联系电话
	带班领导
	联系电话

	1
	1月20日
	星期一
	
	
	
	
	

	2
	1月21日
	星期二
	
	
	
	
	

	3
	1月22日
	星期三
	
	
	
	
	

	4
	1月23日
	星期四
	
	
	
	
	

	5
	1月31日
	星期五
	
	
	
	
	

	6
	2月1日
	星期六
	
	
	
	
	

	7
	2月3日
	星期一
	
	
	
	
	

	8
	2月4日
	星期二
	
	
	
	
	

	9
	2月5日
	星期三
	
	
	
	
	

	10
	2月6日
	星期四
	
	
	
	
	

	11
	2月7日
	星期五
	
	
	
	
	

	12
	2月10日
	星期一
	
	
	
	
	

	13
	2月11日
	星期二
	
	
	
	
	

	14
	2月12日
	星期三
	
	
	
	
	

	15
	2月13日
	星期四
	
	
	
	
	

	16
	2月14日
	星期五
	
	
	
	
	

	17
	2月17日
	星期一
	
	
	
	
	

	18
	2月18日
	星期二
	
	
	
	
	

	19
	2月19日
	星期三
	
	
	
	
	

	20
	2月20日
	星期四
	
	
	
	
	

	21
	2月21日
	星期五
	
	
	
	
	


注：
1.值班时间为上午9:00-11:00、下午3:00-5:00。

2.值班人员严格按照假期作息时间在本人办公室值班，有特殊情况须及时向领导报告，带班人员请保持手机畅通，有突发情况及时处理。
安徽财经大学××××     
2020年1月17日       
